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 مقدمه:

با هدف  تسریع و تسهیل دسترسی زنـان   1379دفتر امور زنان روستایی وعشایري  در سال 

روستایی و عشایري به منابع مـالی و اعتبـاري اقـدام بـه حمایـت از تشـکیل صـندوق هـاي         

اعتبارات خرد زنان روستایی نمود. این صندوق ها علیرغم نقش موثر در توسعه فعالیت هـاي  

، به علت نداشتن جایگاه قانونی، امکان  بهره مندي از منابع دولتی اجتماعی اعضا –اقتصادي 

وارتباط با موسسات مالی رسمی را  نداشتند. از این رو موضوع  تشـکیل صـندوق غیردولتـی    

ي با همکـاري شـرکت مـادر    ریعشا و ییروستا زنان ي کشاورزيها تیفعال توسعه از تیحما

ي در بخش کشاورزي مطرح گردید، تا ضمن تخصصی صندوق حمایت از توسعه سرمایه گذار

ثبت این صندوق ها در چارچوب قانون تجارت ، شبکه صندوق هاي اعتبـار خـرد نیـز شـکل     

گیرد و امکان توسعه  و بهره مندي بیشتراعضا ازمنابع مالی دولت فراهم شود. به این ترتیـب  

بـه عنـوان یـک    صندوق حمایت از توسعه فعالیت هاي کشاورزي زنـان روسـتایی وعشـایري    

شهرستان توسعه یافـت. بـه منظـور سـهولت      10صندوق غیر دولتی تشکیل شد و در سطح 

تشکیل صندوق هاي شهرستانی با استفاده از تجارب صندوق هاي ایجاد شده این نظام نامـه   

تهیه شده است.  این نظامنامه  مشتمل بر  تعریف مفاهیم، ضوابط ، فراینـد ، دسـتورالعمل و   

 شکیل صندوق هاي شهرستانی زنان روستایی وعشایري  می باشد. چک لیست ت

به منظور پرهیز از تکرار واژه ها و رعایت اختصار در این نظام نامه  صندوق هاي اعتبار خرد  

زنان روستایی، صندوق خرد، صندوق حمایت از توسعه فعالیت هاي کشاورزي زنان روستایی، 
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صندوق زنان شهرستان و شرکت مادر تخصصـی حمایـت از توسـعه سـرمایه گـذاري بخـش       

 کشاورزي، شرکت مادرو دفتر امور زنان روستایی وعشایري، دفتر  نامیده می شود.  

 

 : تعاریف:1

 صندوق اعتبارات خرد زنان روستایی    -1-1

 1379منظور از صندوق اعتبار خرد زنان روستایی و عشایري، صندوق هایی است که از سال 

با حمایت دفتر امور زنان روستایی و عشایري تشکیل شده است. ایـن صـندوق هـا از طریـق     

ظرفیت سازي در ابعاد اقتصادي و اجتماعی، علاوه بر فـراهم کـردن زمینـه هـاي  مشـارکت      

ایري در توسعه فعالیت هـاي کشـاورزي موجـب تقویـت سـرمایه      بیشتر زنان روستایی و عش

 اجتماعی، افزایش اعتماد به نفس و خودباوري آنها نیز شده است. 

صندوق شرکت مادر تخصصی حمایت از توسـعه سـرمایه گـذاري در بخـش       -1-2

صندوقی است که جهت تسهیل در ایجاد تشکل هاي تولیـدي و خـدمات تولیـد    کشاورزي 

از طریق مشارکت در سرمایه گذاري آن تشکل ها و ارائه خدمات مالی دولت  بخش کشاورزي

 در قالب ضمانت تسهیلات، پرداخت و غیره به بخش تولید کشاورزي کمک می کند.

 صندوق حمایت از توسعه فعالیت هاي کشاورزي زنان روستایی و عشایري -1-3

ي یک صندوق غیر دولتی است صندوق حمایت از توسعه فعالیت هاي زنان روستایی و عشایر

که از طریق عضویت و شبکه سازي صندوق هاي اعتبار خرد زنان روسـتایی و عشـایري و بـا    
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حمایت شرکت مادر تخصصی ودفتر بر مبناي اهداف ذیل در سطح شهرسـتان تشـکیل مـی    

 شود.  

 .اهداف:    2

 يها صندوق از طریق عضویت وساماندهی یرسم و یقانونتشکیل صندوق غیردولتی   -
 خرد اعتبارات

 گیري  فراهم شدن زمینه مشارکت اعضا صندوق هاي خرد در سطوح بالاتر مدیریت و تصمیم -

 زنـان  يهـا  تی ـفعال توسـعه  بـر  آن ریتاث وو تبادل اطلاعات و تجربیات بین اعضا  ارتباط شیافزا -

 ییروستا

 نظارت بر عملکرد و فعالیت اعضاي صندوق هاي  خرد   -

فراهم کردن امکان آموزش اعضاي صندوق هاي خرد در مورد انجام فعالیت هـاي مـالی    -

(نظیر طرح نویسی، ثبت دفاتر مالی، محاسبه نرخ بهره، نحـوه پرداخـت وام و غیـره بـر     

اساس اصول علمی و بانکی) در جهت خودکفایی عملیاتی و مالی صـندوق و در نتیجـه   

 مهارت آن ها درانجام کسب و کار پایداري آن ها و نیز افزایش آگاهی و 

ایجاد انگیزه در اعضاي صندوق هاي خرد جهـت افـزایش مبلـغ پـس انـداز و در نتیجـه        -

 افزایش سرمایه اعضاي صندوق هاي خرد 

 یاعضا جهت استفاده از منابع بانک نیتضم  -

اسـتان از    و سازمان هاي مرتبط شهرسـتان  افراهم کردن زمینه حمایت و پشتیبانی ارگان ه -
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 فعالیت هاي زنان روستایی

 :: شرایط تشکیل صندوق زنان شهرستان3

( البته به جهت اهمیت مورد 7به حداقل چنانچه تعداد صندوق ها ي خرد در یک شهرستان 

میلیون تومان ...100.....بیش ازآنها به حداقل اولیه و میزان سرمایه  تامین سرمایه مناسب اولیه ) 

برسد، آن شهرستان شرایط لازم را براي  تشکیل صندوق ( به جهت ضرورت توجیه اقتصادي آن) 

حمایت احراز می کند. بدیهی است صندوق هاي خردي می توانند  به عضویت  صندوق حمایت  

 درآیند که حائز شرایط زیر باشند:     

 از تاریخ تشکیل صندوق  خرد گذشته باشد.   الف) حداقل یکسال

 روند پس اندازهاي اعضا به طور ماهانه به طور مستمر ادامه یافته باشد.   ب)

 بازپرداخت شده باشد.   درصدج) وام هاي پرداختی اعضا صندوق ها به صورت 

 د) داراي دفاتر مالی قابل قبول باشد و کلیه عملیات مالی آن شفاف باشد.  

 ور منظم برگزار شده باشد.  ه) جلسات ماهانه و یا دو هفته یکبار اعضاي صندوق به ط

 و) به حد کافی وفاق بین اعضاء وجود داشته باشد و گروه اختلافات خود را حل کرده باشند.  

ها  مشارکت فعال  ز) تصمیمات گروه به طور جمعی اتخاذ شده باشد و اعضا در تصمیم گیري
 گرایی در تصمیم گیري ها پرهیز کرده باشندداشته باشند و از نخبه
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حمایت از توسعه فعالیت هاي کشاورزي زنان روستایی و فرآیند تشکیل صندوق 

 عشایري

زنان شهرستان بمنظور هماهنگی و برنامه ریزي لازم در تشکیل صندوق غیر دولتی .: مقدمه
مراحل تشکیل  اطمینان از شکل گیري صحیح و کامل این صندوق ها بدون هر گونه ابهام،و 

   می باشد.صندوق ها به شرح ذیل 
تذکر: شرح دقیق و کامل هر مرحله شامل وظایف و نقش هر کـدام از دسـت انـدرکاران در    

 دستورالعمل منظور شده است.
 درخواست وتقاضاي مکتوب از:اولمرحله 

 سازمان جهادکشاورزي استان به دفتر -

 از دفتر به شرکت مادر -

 بررسی وارسال پاسخ از   

 شرکت به دفتر -

 جهادکشاورزي استاندفتر به سازمان  -

 برگزاري جلسات مشترك مدیران   :مرحله دوم

 برگزاري جلسه اطلاع رسانی تکمیلی و تفصیلی( کلی انجام تفاهم : سوم مرحله

 )جانبه بین استان ، دفتر و شرکت مادر 3 نامهتفاهم  انعقاد

  

 در سطح شهرستان کارشناسی کارگروهتشکیل  :چهارم مرحله

 

 :پنجم مرحله

 طرح تاسیس تدوین تهیه و 

 اعلام نظرشرکت مادر در خصوص طرح تاسیس :ششم  مرحله
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و ظرفیت  سازي دست اندرکاران (دولتـی  : برگزاري جلسات اطلاع رسانی مهفتمرحله 

 وغیر دولتی) 

 تشکیل هیئت اجرایی موسس:  مشتهمرحله 

  : برگزاري مجمع عمومی موسسهمنمرحله 

 از معرفی مدیر عامل و ثبت در شرکتها : شروع به کار صندوق  پسمرحله دهم
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 دستورالعمل  تشکیل
از توسعه فعالیتهاي کشاورزي  زنان  حمایت صندوق   

 روستایی وعشایري
 
 
 
 
 

 »ها دستورالعمل تشکیل صندوق«

 :به شرح ذیل درخواست و پیشنهاد تشکیل صندوق:  1مرحله
 دریافت   –   
 تقاضاي تشکیل صندوق از طرف سازمان جهادکشاورزي استان به دفتر   1-1

بررسی درخواست در دفتر با استفاده از اطلاعات موجود صندوق هـاي خـرد و ظرفیـت هـاي     1-2

 استان

 تقاضاي تشکیل صندوق از طرف دفتر  به شرکت مادر1-3

 ارزیابی شرکت پس از جلسات مشترك با دفتر1-4

 از سوي شرکت به  دفتراعلام نتیجه  5 -1

 ارسال پاسخ شرکت مادر توسط دفتر به استان  1-6

 برگزاري جلسات مشترك مدیران   :2مرحله
ماهیت، هدف و اتنظارات از تشکیل صـندوق   ،درخواست تشکیل صندوق  تائید) پس از 1

حتی الامکـان   مدیرکل دفتر ورئیس سازمان و  باجلسه مشترك مدیر عامل شرکت مادر  در 
۸ 

 



 خواهد شد.بررسی مدیرعامل صندوق استان تشکیل 
اولیه، اهداف ، تاریخچه، ویژگیها و انتظارات از صندوق و تفاوت آن ) پس از توافق 2

ودفتر امور زنان براي مدیران شرکت مادر  در توسط مدیران مربوطهصندوق هاي شهرستانی 
 سازمان مورد بحث و بررسی قرار خواهد گرفت. 

 انجام تفاهم کلی   –  3مرحله
اجماعی در تشکیل صندوق غیـر   تفاهم و چنانچه ،پس از برگزاري جلسات مشترك مدیران

 مادر،، تفاهم نامه اي تنطیم و به امضاء مدیر عامل شرکت زنان شهرستان، حاصل شود دولتی
 که در آنخواهد رسید. و حسب ضرورت استاندار یا فرماندار  مدیرکل دفتر ،رئیس سازمان 

 مشخص خواهد شد.  همچنین تعیین موارد ذیل و ، تعهدات طرفینشکیل کمیته کارشناسیت
 تعیین سرمایه صندوق -

 تعیین درصد سهم دولت - 
 صندوق هاي اعتبارات خردتعیین سهم  -

 تعیین زمان تشکیل -
طرح تاسـیس   شرکت براساس فرآیند و ، دفتر امور زنانتفکیک وظایف سازمان تعیین و -

 صندوق

طرف ها جهت آماده سازي، تامین امکانـات و تجهیـزات مـورد نیـاز صـندوق      تعهدات  -
 شهرستانی در بدو تشکیل که عبارتند از :

 .  ارياتاق کار با وسایل و لوازم اد 2محل کار:  -

 وسیله ایاب و ذهاب: جهت مراجعه به روستاها و مراکز اداري 

همراه با تجهیزات پرینتر و تجهیزات ارتباطی: یک خط تلفن ثابت، دو دستگاه کامپیوتر 
 اسکنر، فاکس، اتوماسیون اداري با امکان اتصال به اینترنت 

لوازم مصرفی: لوازم مصرفی اداري مورد نیاز نظیر نوشت افزار و غیره از محل منابع 
 گرددصندوق شهرستان تامین می
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 در سطح شهرستان : کارشناسی کارگروهتشکیل  – : 4مرحله 
، اجرایی نمـودن  ریزي و استخراج چارچوبهاي لازم در تدوین طرح تاسیسمنظور برنامه به 

 کشـاورزي شهرسـتان   جهـاد  مـدیریت کمیته اي مرکب از اعضاء زیـر در محـل    تفاهمنامه، 
 .تشکیل می شود

  دفتر نماینده  -1

 .(ترویج استان و کارشناس دفتر امور زنان)مدیران ذیربط نماینده سازمان و  -2
 اعضاي صندوق هاي اعتبارات خردخبره، معتمد و ذي نفوذ از میان  افرادنفر  سه-3
 (در صورت امکان) مدیرعامل صندوق استان -4

 تبصره : در صورت ضرورت نماینده شرکت مادر تخصصی در جلسات شرکت خواهد نمود

 کارشناسی کارگروهوظایف 
طـرفین  بحث و بررسی در مورد اساسنامه، آییننامه ها و چگـونگی ارتبـاط    -1

 ذینفع و حدود مسولیت ها

 تبیین حدود کلی موضوع فعالیت صندوق   -2

  صندوق هاي اعتبارات خردگذاري  ارزش -3

 صندوق هاي اعتبارات خرد و افراد عضو آنهاشناسایی  -4

  با توجه به شاخص هاي مزبور صندوق اعتبارات خردتسهیم میزان سهام هر  -5
 تعیین میزان سرمایه صندوق ( حداقل .....میلیارد ریال )  -6
 زمانبندي فرآیند تشکیل صندوق -7

تدوین طرح تاسیس در چارچوب فرمهاي پیشنهادي شرکت مادر بـه صـورت   چگونگی  -8
 تفصیلی .
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 طرح تاسیس: تهیه وتدوین 5مرحله
 

تدوین می  مدیریت ترویج استان و همکاري دفتر امور زنان طرح تاسیس پیشنهادي، توسط 
 گردد که خلاصه عناوین آن به شرح ذیل است :

س   ح تاسی طر ي  ها ل  ن و سرفص  عناوی
 بخش اول

 :کلیات

 تعاریف-الف 

 هدف وضرورت طرح تاسیس -ب

 مقدمه  -1

 سیماي شهرستان -2

  شهرستانوضعیت عمومی  -3

 خرد زنان روستایی اهمیت و ضرورت تشکیل صندوق هاي اعتبارات -4

 نحوه تشکیل صندوق هاي اعتبارات خرد زنان روستایی  -5

 زمینه هاي فعالیت صندوق هاي اعتبارات خرد زنان روستایی  -6

اهمیت و ضرورت تشکیل صندوق حمایت از توسعه فعالیت هاي کشاورزي زنان  -7

 روستایی شهرستان ... 

شاورزي زنان وظایف و اختیارات صندوق حمایت از توسعه فعالیت هاي ک -8

 روستایی شهرستان ... 

 اهداف و سیاستهاي صندوق -9

 بخش دوم
جدول کلی وضعیت صندوق هاي اعتباري خرد زنان روستایی شهرستان ... جدول  -1
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 سهامداران صندوق حمایت از توسعه سرمایه گذاري بخش کشاورزي شهرستان ... 

مادر تهیه شده است، تذکر: طرح تاسیس باید در فرمت و چارچوبی، که توسط شرکت 

 تکمیل شود.

 اعلام نظرشرکت مادر تخصصی در خصوص طرح تاسیس : 6مرحله

 
 ،اقدامات زیر انجام می شود:توسط دبیرخانه شرکت مادر پس از وصول طرح تاسیس

تهیه گزارش کارشناسی و  وبهبود بهره ورياعلام نظر مدیریت توسعه عملیات بررسی  -1
 در شرکت مادر تخصصی

 در کارگروه بررسی صندوق هاي جدیدبررسی و تصویب طرح  -2

(در صـورت نیـاز بـه     اعلام نظر شرکت مادر  مبنی بر موافقت اولیه با تشـکیل صـندوق   -3
اصلاح یا تکمیل رفت و برگشت مستقیما توسط مدیریت توسعه عملیات و مدیریت ترویج 

 استان صورت می گیرد)
 . استاناز طریق شرکت مادر به  ل صندوق هاي جدیدکارگروه تشکی نظر کتبیاعلام  -تبصره

 

 و ظرفیت  سازي دست اندرکاران صندوق  اطلاع رسانی : 7مرحله
  و توانمندسازي مدیریت و اعضاي بمنظور اطلاع رسانی  .1

، آینده محسوب می شوند سهامدارانصندوق هاي خرد که 
( به روش ارزیابی مشتركتوجیهی جلسات کارگاه ها و
و کمیته کارشناسی یک یا دونفر از اعضاي با حضور  مشارکتی)

تشکیل خواهد شد. در این نماینده شرکت مادر تخصصی 
صندوقهاي و کارکرد نقش ماهیت، جلسات شرکت کنندگان با 

۱۲ 
 



غیر دولتی در رفع مشکلات آنان و همچنین نوع فعالیت، حدود 
ا و رابطه آن ب سرمایه، میزان مشارکت و سرمایه گذاران بالقوه

  صندوق هاي خرد  آشنا می شوند.
با تسهیم  صندوق هاي اعتبارات خرد کتبی اعضاي موافقت .2

توسط  مربوطه سهام مندرج در طرح تاسیس با امضاء لیست
مدیرت ترویج تهیه و با تایید سازمان شرکت مادر تخصصی 

 .ارسال می گردد

 اجرایی موسس   هیئت 8مرحله
کمیته اجرایی موسـس   ،در دستورالعمل اجرائی مندرجوظایف دقیق و صحیح بمنظور انجام 

 با ترکیب ذیل تشکیل خواهد شد.
 دفترنماینده  -1

 نماینده سازمان ( افراد معرفی شده در کمیته کارشناسی)  -2

 قبلی در کمیته کارشناسی ءمعرفی شده از اعضاي صندوق هاي اعتبارت خردنفر  سه  -3

 بخش کشاورزي استانمدیر عامل صندوق حمایت از توسعه فعالیتهاي  -4

هیئـت  شرکت مادر تخصصی، کمیتـه کارشناسـی بـه     توسط دریافتیر صورت تائید طرح د
نسبت به انجـام   زیراجرائی موسس، تغییر نام میابد. این موظف است در چارچوب وظایف 

( هیئت اجرایی موسس توسـط بهـره   کلیه اقدامات تا تشکیل صندوق غیر دولتی اقدام نماید.
 انتخاب می شود) برداران هدف

 : اجرایی موسس شاملهیئت وظایف  -

بررسی و تدوین اساسنامه، آیین نامه ها و دستور العمل هاي صندوق در حـال تشـکیل جهـت     -1
 طرح در مجمع موسس

 صندوق هاي اعتبارات خرد و اعضاي آنها به تفکیکابلاغ سهم هریک از  -2
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صـندوق  نفراز اعضاء 2نفر که  3به نام  .........جهت واریز حق السهم  افتتاح حساب -3
اجرائی موسس  هیئتبه انتخاب  آنهایا نمایندگان  هاي اعتبارات خرد روستایی وعشایري

 نفرنماینده دولت با حق امضاي ثابت1و
به حساب  مزبور واریز  صندوق هاي اعتبارات خرد: چنانچه مبلغ تعهد شده توسط -الف

به نمایندگی از رف تاسیس با معرفی شرکت مادر گردد، حسابی تحت عنوان شرکت در ش
مفتـوح و کلیـه موجـودي     یا مدیریت جهاد کشاوررزي شهرسـتان  / سازمان شرکت مادر

 حساب فوق الذکر به این حساب انتقال می یابد.
 3: چنانچه مبلغ تعهد شده توسط کلیه سهامداران به حساب افتتاح شده مندرج در بنـد  ب

ر تخصصی هیچگونـه تعهـد و مسـئولیتی در قبـال مشـارکت در      واریز نگردد، شرکت ماد
اجرائی موسس  موظف است به اعـاده   هیئتتشکیل صندوق فوق ندارد. در این صورت 

 اقدام نماید.  3از حساب مندرج در بند  صندوق هاي اعتبارات خردوجوه واریزي 
 
درج آگهی تشکیل مجمع عمومی موسس در روزنامه کثیرالانتشار منوط به محقق شدن تبصـره   -4
 فوق الذکر  است 3بند  2
 
 تعیین زمان برگزاري جلسه مجمع عمومی مؤسس -5   

 
تهیه گزارشی مکتوب از روند تشکیل صندوق جهت ارائه بـه اعضـاي مجمـع موسـس، شـامل       -6

ــاي ــري از ظرفیته ــرد  مختص ــارات خ ــاي اعتب ــندوق ه ــکیل  ص ــه تش ــوط ب ــات مرب ، اطلاع
 ها). ، صورتجلسات و تفاهم نامه ................صندوق(مستندات، ضرورت، 

 
 انجام سایر وظایف محوله حسب قانون و مقررات. -7
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 انتخاب نمایندگان صندوق هاي اعتبارات خرد -8

اعضاي صندوق هاي اعتبارات  این است که  یکی دیگر از فعالیتهاي مهم در این مرحله

 نماینده هر صندوق اعتبارات خردرا بعنوان  نفر 2 از میان خود خرد روستایی و عشایري

که علاوه برایفاي وظـایف نماینـدگی   و معرفی مینمایند انتخاب براي حضور در مجمع 

(سهامداران) در مجمع عمـومی صـندوق، در ارائـه خـدمات نماینـدگی صـندوق بـه        

  می نمایند. انجام وظیفهمقررات صندوق  چارچوب ضوابط و سهامداران در

نمایندگان صندوق هاي اعتبارات خرد می توانـد شـامل مـدیر عامـل و هیئـت مـدیره       

 صندوق باشد

  نمایندگانوظایف :

 انجام وظایف مجمع عمومی مندرج در اساسنامه -

درخواست تسهیلات  در مورداعلام نظر  بررسی وتهیه برنامه سالانه صندوق خرد  -

 اعضاي صندوق اعتبارات خرد روستایی و عشایري 

صندوق هـاي اعتبـارات   اعلام نظر در خصوص مستندات اعتبار سنجی  بررسی و -

 خرد

 باز پرداخت تسهیلات پیگیري وصول مطالبات و نظارت و -

 صندوق هاي اعتبارات خردفراهم نمودن شرایط لازم براي تجهیز منابع مالی از  -

وظـایف صـندوق در    تحقـق اهـداف و   نمودن شرایط لازم براي اجـراء و فراهم  -

 صندوق هاي اعتبارات خردعرصه 

 جمع آوري سرمایه صندوق هاي خرد -     

درصدي آورده ي مردم،  نمایندگان صندوق ها بلافاصله نسبت بـه   51به منظور تامین سهم 

 جمع آوري سرمایه اعضاي خود اقدام می نمایند.  
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 مجمع عمومی موسس 9حله مر
طبق اساسنامه مجمع عمومی بالاترین رکن تصمیم گیـري و سیاسـتگذاري صـندوق    

صندوق می باشد و اعضاي آن نمایندگان صندوق هاي اعتبارات خرد عضو صـندوق  

 و نماینده شرکت مادر تخصصی می باشند 

عمومی به صورت زیر می شکیل و اداره مجمع   باشد  شرایط ت

صندوق ها در یک حساب سپرده که در نزد بانـک کشـاورزي شهرسـتان    میزان سرمایه  .1

 شود.  شود تحت عنوان حساب جاري شرکت در شرف تاسیس سپرده گذاري افتتاح می

اساسنامه صندوق شهرستان توسط هیأت موسس که عموما تیپ اساسنامه شرکت مادر است  .2

 گردد.  تهیه 

ضا را انجام داده و شرکت مادر  نیز هیأت موسس هماهنگی هاي لازم جهت دعوت از اع .3

طبق آگهی روزنامه جهت تشکیل مجمع عمومی موسس اقدام می کند. البته اگـر همـه   

 اعضا حاضر باشند الزامی به درج آگهی نمی باشد. 

 لنامـه هـا و دسـتورالعم    نمجمع توسط هیات موسس اداره می شود. اساسنامه و آیـی   .4

هاي مربوطه را به راي  می گذارند و پس از تصویب، انتخاب هیـات مـدیره و بـازرس از    

 گیرد. میان اعضاء صورت می

درصورتیکه اعضا نماینده صندوق هاي خرد باشـند بایسـتی معرفـی نامـه کتبـی ارائـه        .5

 نمایند.  

بایـد   کاندیداي هیأت مدیره و بازرس پس از انتخاب شدن که با رأي نسبی انجام می شـود  .6

 موافقت  خود را اعلام نماید. 

پس از خاتمه جلسه مجمع، اعضاي هیأت مدیره منتخب اولین جلسه خـود را برگـزار و از   -7
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 کنند.  میان خود یک رئیس، یک نایب رئیس و یک منشی انتخاب می

هیأت مدیره می تواند از بین اعضا یا از خارج یک نفر را به عنوان مدیرعامل جهت اجـراي  -8

 ایف مدیرعاملی انتخاب نماید.وظ

تا زمانیکه شرکت به ثبت نرسیده است هیأت مدیره مجاز بـه برداشـت وجـه و پرداخـت      :-9

باشد. ولـی پـس از ثبـت شـرکت و آگهـی تغییـرات در اداره ثبـت        وجه از حساب بانک نمی

 شود.  شرکتها مسئولیت سیاستگذاري و اجرایی هیأت مدیره آغاز می

تواند بخشی از اختیارات خود را در قالب اساسنامه به هیـأت مـدیره    مجمع عمومی می -10

 واگذار نماید.  

 :به شرح ذیل استوظایف هیئت مدیره 

 از اداره ثبت شرکت ها ثبت صندوق شهرستان  پیگیري

هیئت مدیره پس از تنظیم فرمهاي مربوطه و ارائـه اطلاعـات لازم بـه شـرکت مـادر،  ثبـت       

 را از طریق ادراه ثبت شرکت ها پیگیري می کند.شرکت (صندوق) شهرستان 

 معرفی نماینده دولت در صندوق زنان شهرستان -11

نماینده دولت در مجمع عمومی و هیئت مدیره صندوق با معرفی سازمان جهاد کشاورزي  

استان، و تایید دفتر امور زنان توسط شرکت مادر انخاب و منصوب می شود. نماینده ترجیحا 

 کارشناسان امور زنان می باشد.از 
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 دوره کارآموزي  -12

شروع به کار هیئت مدیره صندوق مشروط به گذراندن موفقیت آمیز یک دور کارآموزي 

 شامل؛ کارگاه آموزشی ، بازدید، توجیه توسط مدیریتهاي شرکت در مورد اساسنامه آیین

اندر کاران دولتی و غیر دولتی نامه ها و شیوه تعامل با نمایندگان سهامداران و سایر دست 

 می باشد.

شروع به کار صندوق  پس از معرفی مدیر عامل و ثبت در مرحله دهم 

 شرکتها
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چک لیست فرایند تشکیل صندوق حمایت از توسعه 

 عشایري شهرستانهافعالیت هاي  زنان روستایی و 

 روستایی وعشایريدرخواست از سازمان جهادکشاورزي استان به دفترامور زنان  -

 درخواست دفتراز شرکت 

  ارسال پاسخ از شرکت به دفتر 

  ارسال پاسخ از دفتر به سازمان 

 در صورت موافقت با تشکیل صندوق، مراحل ذیل انجام می شود: -

 جانبه بین استان ، دفتر و شرکت مادر 3 نامهتفاهم  انعقاد -

 انتخاب صندوق هاي حائز شرایط -

 نشست هاي متعدد براي تبیین موضوعتوجیه صندوق هاي خرد و  -

 انتخاب نمایندگان صندوق ها -

 انتخاب اعضاي هیات موسس -

 بررسی فرم ها، ایین نامه ها ودستورالعمل هاي تشکیل صندوق توسط هیات موسس -

 توقف وام دهی صندوق هاي خرد -

 جمع آوري سرمایه صندوق ها ي خرد -

 افتتاح حساب جهت واریز: -

 دار) صندوق نزد بانک کشاورزي شهرستان افتتاح حساب موقت(پشتیبان -
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 پیگیري جهت واریز سهم هر صندوق -

 جمع آوري فیش هاي واریزي هر صندوق (سهامداران) -

 تهیه صورتحساب بانکی -

 کنترل واریزي با لیست سهامداران  -

 تهیه لیست نهایی سهامداران براساس واریزي واخذ تاییدیه از شرکت مادر -

صندوق و تحویل ان به دفتر خانـه اسـناد رسـمی    جمع اوري مدارك سجلی اعضاي  -

 جهت برابر اصل کردن مدارك

 تهیه صورت وکالت اعضا به نمایندگان براي پیگیري وارتباط با صندوق هرستان -

تهیه فایل اکسل از مشخصات سجلی اعضا، تعداد سـهام، سـرمایه صـندوق وشـماره      -

 فیش هاي واریزي توسط اداره ترویج شهرستان

 اکسل به شرکتارسال فایل  -

 افتتاح حساب جاري وحساب پشتیبان به نام صندوق  -

افتتاح حساب دائم صندوق به همـراه حسـاب پشـتیبان بـه نـام صـندوق در شـرف         -

 تاسیس.....

بایـد یـک فـیش    (و انتقال وجوه از حساب موقت به حساب اصلی. بـراي هـر فـرد     -

 .)جداگانه پر شود

 دریافت پرینت حساب صندوق از بانک کشاورزي -

ارسال فیش هاي واریزي، پرینت حساب ومدارك کپی برابر با اصل مـدارك سـجلی    -

 به شرکت
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 واریزي سهام دولت -

 مکاتبه با اداره ثبت اسناد شهرستان براي استعلام نام صندوق -

 ریال به شماره حساب اداره ثبت نزد بانک ملی 60000واریز مبلغ  -

 هفته بعد ازتاریخ مکاتبه 2صندوق  ه اداره ثبت جهت در یافت استعلام نام بمراجعه  -

 ارائه پاسخ استعلام نام به حسابداري اداره ثبت جهت دریافت اظهارنامه ثبتی  -

 روز قبل از تشکیل مجمع 15چاپ آگهی دعوت مجمع عمومی  -

 تشکیل مجمع عمومی -

 تعیین جلسه مؤسسین  -

 جلسه انتخاب مؤسسین، دستورات جلسه، تهیه مواد جلسه براي تصویب -

 جلسه و تصویب آئین نامه و اساسنامه تشکیل -

 تایید اساسنامه و آیین نامه ها -

 انتخاب هیات مدیره و بازرس -

 تعیین مدیرعامل -

 انتخاب نماینده دولت در صندوق -
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